Programma del corso di introduzione
all'informatica e all'uso del computer

Luglio — Agosto 2009, Sede di Venezia dell'APS “Faber Libertatis”,
via Fratelli Bandiera 158/A, Venezia-Marghera , ore 19.00

Prima sezione del corso:
Introduzione al PC e all'hadware

Mercoledi 15 luglio 2009 *  Cenni di storia dell'informatica e del computer
Prima lezione * Descrizione dei componenti del computer
Venerdi 17 luglio 2009 * Introduzione al Setup del BIOS

Seconda lezione * Esercitazione di montaggio e smontaggio di PC

Prima sezione del corso:
Introduzione all'uso del computer e ai programmi di produzione per 1'ufficio

Mercoledi 22 luglio 2009 » Idiversi tipi di sistemi operativi e di programmi
Terza lezione applicativi

* L'avvio del computer e il suo spegnimento

* Latastiera ed il mouse

* Esposizione dei componenti dell'interfaccia grafica

Venerdi 24 luglio 2009 * La gestione dei file e delle risorse del computer

Quarta lezione

Mercoledi 29 luglio 2009 * Introduzione alla videoscrittura

Quinta lezione Presentazione di Open Office Writer e delle sue funzioni

principali: la formattazione del testo, le funzioni di
ricerca e sostituzione del testo

Venerdi 31 luglio 2009 *  Presentazione delle funzioni avanzate del programma di
Sesta lezione videoscrittura: liste, note, tabelle, inserimento di
immagini
e  Creazione di file in altri formati: PDF, DOC, RTF
Mercoledi 5 agosto 2009 * Introduzione al foglio di calcolo
Settima lezione +  Presentazione di Open Office Calc e delle sue funzioni

principali: le operazioni di calcolo basilari, le funzioni di
ricerca e filtro

Seconda sezione del corso :
Introduzione alla navigazione nel Web e alla posta elettronica

Venerdi 7 luglio 2009 * Introduzione alla navigazione del Web e Mozilla Firefox
Ottava lezione *  Uso dei motori di ricerca

Mercoledi 12 agosto 2009 *  Uso avanzato del Web

Nona lezione *  Multimedia, sicurezza, comunicazione

Venerdi 14 luglio 2009 * Introduzione alla posta elettronica ¢ Mozilla Thunderbird
Decima lezione +  Usare la posta sul Web

Corso organizzato dall'Associazione di Promozione Sociale Faber Libertatis
Web: http://faberlibertatis.org E-Mail: info@faberlibertatis.org
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