


Come si crea un'intestazione
» come si scelgono font e colori adeguati
» come si importa un immagine

» come usare le tabelle per impagnare

come si crea il pié di pagina

/home/davide/Documents/crare una carta intestata.odp



Creo l'iIntestazione con Inserisci->

Interruzione manuale...
Comando di campo ,

3 Carattere speciale...

Marcatore di formattazione »

Sezione...

" | Hyperlink...
Riga dintestazione "
Pié di pagina "

BRE

4]
=
O

Segnalibro...
Riferimento incrociato...

Script...
Indici v

Busta...

Cornice...
Tabella... Control+F12

Righello orizzontale...
Immagine r
R Filmati e suoni

Oggetto k
(3 Frame

File...
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Creo la tabella

= Inseriscitabella

Nome Tabella

Dimensioni tabella

Colonne 1 %

Righe %

Opzioni
D Intestazione

D Ripeti intestazione
Le prime r% ighe
| Non separare [a tabella
E Bordo

‘ Formatt. auto... ‘
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tabella

B Senzanome - 0penOfiice.orgdiriter

File Modifica Visualizza Inserisci Formato Tabella Strumenti Finestra 2
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Inserisco Immagine

Interruzione manuale...

Comando di campo v B |nserisciimmaging
3 Carattere speciale...
Marcatore di formattazione » @ 4 ? davide Documents Immagini |Inghi_|egnmhiente_win|
)t o Posizione: |cignntrasp.gif
"1 Hyperlink...
Riga dintestazione X Risorse Nome *  Data modiica cignotrasp.gif
Pié di pagina v = davide N EE R 21/10/2003
Mota a pié pagina & scrivania [=| legambiente.bmp  20/12/2000 A
[ Didascalia... & File system [=| legambientejpg  09/02/2007 ]
4 Segnalibro... (=] Floppy Drive %[ legambiente B&N... 20/12/2000 (‘-9
oL i e € Server di rete & legambiente B&N... 11/06/2003
1 Nota... .
. [ legambiente CY ... 11/06/2003 LEGAMBIENTE
scnpt... =. o s
Indici » o - . .
Agaiungi ; ' <Tutti i formati= -
Busta...
b Tipo difile
Cornice...
- Stile: Immagini =
(2] Tabella... Control+F12
. . Antepri
Righello orizzontale... 8 Ariepime
- D Collega
Immagine »

%R Filmati e suoni

Oggetto v XAﬂnulla

1 Frame
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Centratura immagine

e =
- Alla pagina

B OpenOffice.org\Vrter

M w{u Visualizza |Inserisci Formato Tabella Strumenti Finestra 2
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Muodifica Wisualizza Inserisci Formato Tabella Strumenti Finestra 7
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Testo di prova
Piove di Sacco
Mercoledi 2 Maggio
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Data
(1) Orario

] Numero di pagi'na
[#] Numero di pagine
L Argomento
Titolo

¥ Autgre

1 Altro... Control+F2

1 Via delke Rose, 25 telefono ODDDOD0
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File Moaodifica Visualizza Inserisci

“ E' Computer 96 I:l . -

Formato Tabella Strurmenti

[ELF’AIS com - ¢ Frefiere usted .. ‘D Senza nome - OpenOffice org . ‘/ ‘QB E@\ ) 18.29 [ |
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[ Nuovo L REC T = ?
Quoe S WEE VY ANDE 56 ¢ DO U REBE 1 o
e R e e R I I S TS ) !III &l
Procedure guidate .
Sl 2 03040 50 BT B9 01T 12,0 130 14 15 PAT -
A Chiudi
| salva con nome...
Esporta... H
Esporta nel formate PDF... ave a che’ daH-
Invia 9 Q w
%3 Proprieta...
Firme digitali... - . l
Modelli o Gestisci...
] Anteprima di stampa 20:'ger|te Rubrica...
Stampa... Control+P |- ;:]-:I';ca
Impostazione stampante... —
gl Esci Control+Q ===
@
=
9 _
- o
-
Ld
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Conclusioni

s S puod usare lo stilista o meno, a seconda delle
preferenze ed abitudini

» Ricordarsi si salvare come modello

+ Sbizzarrirsi a inserire comandi di campo (data, nome
file, numero di pagina...) se utile/se piace

» tabella: strumento molto utile per l'impaginazione di
testi con immagini se la si usa trasparente



