Programma del corso di introduzione all'informatica
e all'uso del computer

Marzo — Giugno 2009, Internet Point del Centro Zitelle 95, Giudecca 95 Venezia, ore 10.30
Il corso ¢ realizzato con il contributo della Municipalita di Venezia, Murano e Burano

Sabato 28 marzo 2009 * Incontro pubblico di presentazione del corso
* Benvenuto ai partecipanti
» Test di valutazione iniziale

Prima sezione del corso:
Introduzione all'uso del computer e ai programmi di produzione per 1'ufficio

Sabato 4 aprile 2009 * Introduzione all'informatica
Prima lezione * Com'¢ fatto un computer
* L'uso del mouse e della tastiera

Sabato 11 aprile 2009 *  Gestire i documenti e l'interfaccia grafica
Seconda lezione * Creare, copiare e cancellare documenti
* Usare CD ROM e chiavette USB

Sabato 18 aprile 2009 * Introduzione alla videoscrittura
Terza lezione * con Open Office Writer

* La formattazione del testo
Sabato 2 maggio 2009 * Funzioni avanzate di videoscrittura e Open Office Writer
Quarta lezione * I formati di documento
Sabato 9 maggio 2009 * Introduzione al foglio di calcolo con e Office Calc
Quinta lezione e L'utilizzo delle formule
Sabato 16 maggio 2009 *  Funzioni avanzate di foglio di calcolo e Open Office
Sesta lezione Calc

*  Funzioni di ricerca e filtro
* Disegno di grafici

Sabato 23 maggio 2009 * Introduzione alle presentazioni e Open Office Impress
Settima lezione +  Effetti grafici e animazioni

Seconda sezione del corso :
Introduzione alla navigazione nel Web e alla posta elettronica

Sabato 30 maggio 2009 * Introduzione alla navigazione del Web e Mozilla Firefox
Ottava lezione e Uso dei motori di ricerca

Sabato 6 giugno 2009 e Uso avanzato del Web

Nona lezione *  Multimedia, sicurezza, comunicazione

Sabato 13 giugno 2009 * Introduzione alla posta elettronica e Mozilla Thunderbird
Decima lezione * Usare la posta sul Web

Attenzione: il 25 aprile non ci sara lezione!

Corso organizzato dall'Associazione di Promozione Sociale Faber Libertatis
Web: http://faberlibertatis.org E-Mail: info@faberlibertatis.org
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